
 

 

  

115 年新進人員甄試

報名系統操作手冊 



 

目 錄 

一、 註冊及登入會員 ..................................................................... 1 

二、 報名甄試................................................................................ 4 

三、 變更繳費方式 ...................................................................... 15 

四、 查詢繳費及報名狀況 ............................................................ 16 

五、 取消報名.............................................................................. 17 

六、 列印入場通知書 ................................................................... 18 

 

 



中央印製廠 115 年新進人員甄試報名系統操作手冊 第 1 頁 

一、 註冊及登入會員 

1. 輸入網址 https://cepp.mcu-edu.tw 進入甄試網站，點選【登入】 

 

 

2. 點選【註冊會員】，註冊完成後方可進行報考 
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3. 填寫以下資料，*為必填項目： 

 身分證字號：字首大寫，為登入帳號 

 密碼：需包含大小寫字母和數字，且至少 8 個字元 

 確認密碼：再次輸入密碼 

 姓名 

 行動電話：格式如 0900123666 

 填寫電子信箱：建議使用 Gmail、企業或學校單位提供的電子郵件信箱 

 

4. 點選 【取得驗證碼】，再按下 【確定】 ，系統會發送 【信件驗證碼】至註冊的電子信箱 ，以

進行驗證 
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5. 輸入電子信箱所收到的【信件驗證碼】進行驗證，若驗證正確，會出現「驗證碼正確」 

6. 請詳閱 【應考人網路報名同意書】和 【個人資料蒐集告知及聲明書】後 ， 勾選表示同

意，再按【確認註冊】 
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7. 點選【確定】後，網頁轉跳至「會員登入」畫面，即可登入會員 

 

8. 完成註冊後登入會員，輸入帳號（身分證字號）、密碼及驗證碼，點選【登入】，再點選

【確定】 

 

 

二、 報名甄試 

1. 點選【我要報名】，確認【注意事項】後，選擇報考的甄試類組，再點選【確認，下一步】 
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2. 詳細閱讀報考甄試類組的 【報考資格】後 ， 勾選 【我已詳細閱讀並同意 「甄試組別報

名資格」】，再點選【確認，下一步】 

 

 

3. 詳閱說明內容後，按【確認】確認甄試類組 

 

4. 基本資料：填寫考試相關的基本資料（*為必填項目），填寫完畢可按【儲存】 

若資料有缺漏，網頁該欄位會出現 提醒 

 身分證字號：自動帶入，不可修改 

 姓名：自動帶入，可修改 

 性別 

 出生年月日：點選民國年、月、日 

 身分證發證日期：點選民國年、月、日、縣市、發證類型 

 行動電話：自動帶入，可修改 

 電子信箱：自動帶入，不可修改 

 戶籍地址：點選縣市、區，自動帶入郵遞區號，輸入其餘地址 

 通訊地址 ：點選縣市 、區 ，自動帶入郵遞區號 ，輸入其餘地址 （可勾選同戶籍地址） 
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 緊急連絡人及電話：至少輸入 1 位緊急連絡人及電話 

 選擇應考區域：台北考區 
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 特殊身分 ：若有身心障礙手冊 ，須在 【上傳報名文件】特殊身分欄位上傳相關證明文件

（有效期限內之身心障礙手冊正反面） 

 特殊考場服務：如有身心障礙或特殊因素於測驗時需要特殊試場或服務，請選擇「需要」 

 需求原因 ：若為 「特殊因素需求」需填寫特殊因素 ，並在 【上傳報名文件】特殊身分證

明欄位上傳醫師診斷證明 

 需求項目：勾選或填寫輔具需求 

 

 最高學歷 ：請詳閱甄試簡章相關規定 ，若為應屆畢業生需在 【上傳報名文件】最高學歷

欄位上傳 「蓋有 114 學年度第 2 學期註冊戳記之學生證正 、反面影本」或 「學校開立之

在學證明影本」 

 

 次高學系：可選填 

 舊名 ：若符合報考資格之相關文件中的姓名為改名前的名字 ，請填寫 ，並在 【上傳報名

文件】上傳含有個人記事的戶籍謄本 
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5. 甄試資料：填寫考試相關的甄試資料，*為必填項目，填寫完畢點選【確認，下一步】 

 身分證字號：自動帶入，不可修改 

 姓名：自動帶入，不可修改 

 兵役：若選擇「免役」、 「停役」，須填寫原因 

 工作經歷：填寫【經歷】相關資料，亦可選擇「無」。 

 國家考試、專業證照或其他證明：填寫「證照名稱」，最多只能填寫 3 項，需在【上

傳報名文件】上傳符合報考資格的考試證明或證照 
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6. 上傳報名文件 ：根據前面填寫的資訊 ，上傳規定的報名文件 ，全部上傳完成點選 【確認 ，

下一步】： 

 身分證正面 

 大頭照（2 吋）：須上傳 115 年 1 月 1 日以後拍攝之脫帽半身正面 2 吋證件照片 

 特殊身分證明：填寫【基本資料】時，特殊身分若有選擇「身心障礙」，須上傳相關

證明文件（有效期限內之身心障礙手冊正反面） 

 特殊身分證明(背面)：上傳有效期限內之身心障礙手冊反面 

 最高學歷證明：上傳畢業證書或其他學歷資格證明文件 

 國家考試、專業證照或其他證明_XXX：上傳符合報考資格的考試證明或證照 

XXX 
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7. 核對：檢查前面全部填寫及上傳的資料，若全都正確，請選擇付款方式，再點選【確認

完成報名】 

 基本資料 

 甄試資料 

 上傳報名文件 

※ 請注意 ，選擇報名完成後就無法更改甄試組別 ，須取消報名並走退費流程才能重新報名 

※ 若有需要修改的內容，可以選擇頁面上面的流程圖示，返回修改 
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 基本資料 
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 甄試資料 
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 上傳報名文件 

 

 
8. 付款方式：選擇繳費方式，點選【確定完成報名】，則會出現相關的付費資訊 

 【ATM 或網路銀行】轉帳 ：請根據產生的虛擬帳號 ，至實體 ATM 或網路 ATM 進行

轉帳（手續費自付） 

 【信用卡】繳費：連結到信用卡繳費 

 

XXX 
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9. 報名完成：點選【確定】後即無法修改此甄試類別的報名資料，須取消報名才能重新報名 

 

※ 報名期間得於甄試網站申請取消報名，並辦理退費（報名時採 ATM 轉帳，須扣除匯

費及作業費共新臺幣 100 元整後退還餘款）；報名截止後不得以任何理由要求取消報

名、退還報名費、變更報考類別。 

10. 繳交報名費： 

 選擇【ATM 或網路銀行】繳費畫面 
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 選擇【信用卡】繳費畫面：連結到信用卡繳費網頁 

 

 

 

 

 

 

三、 變更繳費方式 

1. 進入報名網站，點選【我要報名】→【核對】 

 

2. 修改【付款方式】，點選【確定完成報名】，依據相關的付費資訊完成繳費 
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四、 查詢繳費及報名狀況 

1. 登入報名網站，點選【考生專區】→【繳費資訊】→【繳交報名費】 

 

2. 進行身分確認，填寫「身分證字號」和「行動電話」，選取「報考組別」 

 

3. 查詢繳費狀態 

 

4. 列印報名費收據（僅於簡章「伍、報名費用及繳費方式」說明開放下載期間提供列印） 

 點選【考生專區】→【繳費資訊】→【列印報名費收據】：開啟報名繳費證明單網頁 

2 
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五、 取消報名 

1. 登入報名網站，點選【考生專區】→【個人服務】→【取消報名】 

 

2. 點選【取消報名】 
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3. 完成取消報名，系統會自動發信通知 

 

六、 列印入場通知書 

1. 進入報名網站，點選【考生專區】→【考試相關列印】 

 
2. 選擇【類別】，如：「第一試(筆試)」，則下方畫面會顯示「第一試(筆試)入場通知書」 

3. 點選【列印】開啟預覽列印「第一試(筆試)入場通知書」視窗 
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